ENTREGA DE DOCUMENTACION - SIN FACTURA

GENERACION DE ENTREGA

Acceder a la siguiente URL de AutorizaMe: https://app.autorizame.com.ar/AutorizaMe/com.autorizame.login

Ingrese con las credenciales provistas:
#Confivencio

Email

Password

Olvidd su contrasefia?
[ Mantenerme logueado
[C] Recordar mi usuario

£No tenes una cuenta?  Crea una ahora

Se habilitara esta opcién una vez que la obra social apruebe el acceso del prestador/proveedor.

Para comenzar una nueva carga, presione el botén:

Selecciona columnas =

Fecha T Administradoras -~ Empresa Ceit -~ PDF + Detalle - Respaldo -~ Tipo Comprobante - Prefijo - Nimero -

0M4U20  Temt 0711136483 Factura A m £y

D900  Test 0TI 36483 Factura & 130 mm

03420 Test 0711136483 Factura A m 11111

g Comuencs FTO 0711136483 Factura B ' 121
SRL

120420 g";‘t‘“"" FQ 30711136483 Factura A 1 111
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https://app.autorizame.com.ar/AutorizaMe/com.autorizame.login

PASO 1
Procederemos a realizar la carga de la presentacién o entrega:

Flniios
PRESTADOR TEST

Adrmardradora * &
Confluencia FTO S R L
Peinda = & Tipo Comprotaris " *
1272020 Sin Factura (Planila G0 Prestaciones)
Total Comgrbante
000
Liciahe de ipre siacor 23
5]
Dutalio do Preslacdn
Fomuio =
PR i

Doy 3 @ceplan archmeas gue curglan con o Tarmalo dei sempln

Para realizar la entrega sin factura y con planilla de prestaciones, lo primero que haremos es seleccionar el tipo
de comprobante SIN FACTURA:

Tipe Comprobants *

Sin Factura (Planilla de Prestaciones

Luego proseguimos con la carga de datos:

Administradora: Seleccionamos la obra social a la cual le estamos emitiendo la factura (en el ejemplo usamos
una administradora ficticia CONFLUENCIA FTO SRL).

Periodo de presentacion: Desde aqui seleccionaremos el periodo prestacional (por ejemplo, 12/2020).

Luego cargaremos el importe TOTAL de la planilla:

Para completar la carga debemos anexar los archivos de la entrega:

CARGA DETALLE DE PRESTACIONES

DETALLE DE PRESTACION: E! detalle de prestociin es donde figura codo prestocion reolizode o codo ofiliodo.

Primero deberemos seleccionar el FORMATO: PDF. Para subir la planilla de prestaciones ir al botén SELECCIONAR
ARCHIVO;
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Detalle de Prestacion

Formato * o
PDF

Soio se aceplan archives que cumplan con el loemaio del ejempio

Descargar Ejempic

+ Seleccionar archivo

Una vez que cargamos el archivo .pdf con la planilla, presionamos el boton CONFIRMAR.

El sistema nos mostrara el siguiente mensaje:

F
(Desea generar una nueva entrega?
n Nu

Presionamos el botén SI para generar la entrega vy el sistema nos mostrard un nueve mensaje aclaratorio:

Informacion

Presionamos el botén CERRAR para continuar con la importacion de la documentacion respaldatoria.

CARGA DOCUMENTACION DE RESPALDO

DOCUMENTACION DF RESPALDO: Lo documentocidn respaldotoria es oquella que complementa la entrega y
puede incluir: historias clinicos, escaneos de outorizociones, imdgenes, etc.

E~regs wn doame~ants repalasiong

BEminar... | No s¢ ha selecCionado ningun archag
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En esta pantalla cargaremos la documentacién respaldatoria. En caso de no subir la documentacion,
presionaremos el botén SIN DOCUMENTACION RESPALDO & CANCELAR.

Para comenzar con la carga presionaremos el botén Examinar y subimos el archivo:

La documentocidn respaidatorio puede tener la extensidn que se desee (.pdf, .xis, .xlsx, .rar, .zip, etc.) y solo se
puede subir UN archivo, por lo tonto, sl lo documentocion respaldotoria cuento deé varios archivos o documentos
s¢ deberd comprimir los mismos én formato .ror o .2ip

['.“"i—:i IN AoCUMENIBOON rEsDaldMona

Examinar... respald

Una vez cargada la documentacion de respaldo, presionamos el botdn ENVIAR ARCHIVO para que se envie al
repositorio de documentacion respaldatoria. El sistema pondra en gris la pantalla y nos mostrara un mensaje de
espera (éste demora segun el tamano del archivo a subir):

La documentacion (T Lcirl) s¢ ha subido con éxito.

Si el archivo fue subido correctamente veremos el siguiente mensaje: La documentacién [NOMBRE DEL
ARCHIVO] se ha subido con éxito. En caso de que haya fallado el envio podremos reenviar el mismo presionando
el botén REINTENTAR.

Finalmente, si se subid correctamente presionamos para volver a la grilla.

PASO 2 (VALIDAR)

Una vez finalizado el paso 1 veremos que se nos ha generado un nuevo registro en la grilla con el estado
PENDIENTE:

Famiun [ ] Emoter Coll e fe B g T v wbanrete Foadyu B o ¥ dat i g Tona [P

Este estado deberemos validarlo, lo primero que haremos es presionar sobre el icono E, lo cual nos desplegara
las siguientes opciones:
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Q Visualizar

& Suber Respaldo

| |

B Descargar POF

B Descargar Archivo Prestador
@ Descargar Respaldo

. E lvrranar

Presionamos VALIDAR, la pantalla se grisara y el estado de la entrega pasard a VALIDADA:

Fodi  Adessabedorss - ([feder Cul FOF - Delalle - bespalie - Tigo Comprobans Pl - Bl - Peviods Fedende - nperiaToll - Ditsdo

En este paso ademas de validar la entrega, desde el botén E podremos:

Cl. Visualzar

& Subir Respalde

Vv Vabkda

. Descargar POF

B Descargar Archivo Prestador

@ Descargar Respaido

= SUBIR RESPALDO: Reemplazar el archivo de respaldo ya subido o subir uno en caso de que no lo
hayamos optado antes.

« DESCARGAR PDF: Podremos descargar el comprobante

+ DESCARGAR ARCHIVO PRESTADOR: Descargar el archivo del detalle de prestaciones (en el formato que
se haya subido).

« DESCARGAR RESPALDO: Descargar el respaldo subido.
» ELIMINAR: Sila entrega fue mal cargada podremos eliminarla y volver a generarla.

PASO 3 (ENVIAR)

Finalmente nos falta enviar la entrega e imprimir la constancia de presentacion, para ello sobre el registro
Validado valveremos a presionar el botén (=] y ENVIAR.
La pantalla se grisara un momento (esto demorara mas o menos segun la entrega cargada y la conexién de

internet disponible) y finalmente veremos que le entrega ahora tiene el estado ENVIADA (es decir ya esta a
disposicién de la obra social para empezar el cirauito de liquidacion):

Fecha Acmamysas - Chclor (il - PP - Cotale - Fespelac - T Comprobents Frafge - Benmero - Persdo Fectersds mgoris Tedsl - Letelo -
s Fachurs %

IMPORTANTE: Una vez que la entrega ha sido ENVIADA la misma ya no podrd ser eliminada, por lo tanto,
verificor que los datos de la entrega y los archivos edjuntados sean los correctos.
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Solo nos resta imprimir la constancia de presentacion, desde el botdn E) seleccionamos:

8 Anuler
B Oescargar POF
. DESCArgar Arching Prestador

B Descargar Respaido

Deberemos descargar o imprimir la constancia de presentacidn ya que el mismo puede ser solicitado por la obra
social. También podremos ANULAR la entrega en caso de que la misma haya sido rechazada por la obra social.

Consultas administrativas (facturacion y/o documentacion)

» Correo electréonico: administracion@ospat.com.ar
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